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MODALITA’ DI PAGAMENTO RATA TRAMITE BOLLETTINO MAV “ONLINE” 
( 9/2/2011 aggiunte in fondo istruzioni per salvare il bollettino MAV come file da 
inviare come allegato ad un messaggio e-mail) 
 
Accedere al portale My.LIUC (http://my.liuc.it) e selezionare la voce Segreteria online 
oppure procedere direttamente al portale Segreteria Online tramite l’indirizzo http://iscrizioni.liuc.it 
 

 
 
Cliccare su Login ed effettuare l’accesso, inserendo nel campo “Nome utente” la matricola, 
senza zeri davanti e nel campo “Password”,  la stessa password utilizzata per il Self Service 
studenti (inizialmente impostata alla data di nascita a 6 cifra nel formato ggmmaa (ad esempio, 
per il 7 febbraio 1983 la password sarebbe: 070283) 
 

 
Una volta effettuato l’accesso, apparirà la prima pagina del portale. Per accedere alla funzione di 
stampa del bollettino MAV è necessario selezionare la voce “Pagamenti”, come dimostrato nella 
figura di seguito inserita. 
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Nella pagina “Pagamenti”, viene visualizzata la lista dei pagamenti effettuati a favore 
dell’Università, nello specifico: 

- i pagamenti EFFETTUATI, contrassegnati da una spia verde  
(nell’esempio qui sotto di €2.974,62 pagati in data 29/12/2009) 

- il pagamento DA EFFETTUARE, contrassegnato da una spia rossa 
(nell’esempio qui sotto di €2.080 in scadenza il 15/02/2010) 

 
Il bollettino da pagare, in ogni caso, sarà il primo della lista ed è riconoscibile dal fatto che, nella 
colonna “Stato”, è contrassegnato da un pallino rosso. 
 

 
 
Cliccare sul numero del bollettino che compare sotto la prima colonna (denominata Bollettino) 
contenente il bollettino da pagare per aprire la pagina di “dettaglio bollettino”. 
(N.B. il numero del bollettino – in questo esempio 52650 – NON è utilizzabile per effettuare il 
versamento, è importante procedere oltre alla stampa del bollettino MAV, come illustrato nei 
passaggi successivi).  
 
Si aprirà un’ulteriore pagina con il dettaglio del bollettino. Per visualizzare il bollettino è sufficiente 
cliccare sul pulsante “Stampa MAV”. 
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Una volta cliccato sull’opzione “Stampa MAV”, apparirà una finestra di download del file. 
Tramite questa finestra sarà possibile stampare il file direttamente, oppure salvare il file sul proprio 
PC e stamparlo successivamente (oppure inviarlo come allegato in un messaggio email, se dovesse 
servire) 
 
 
Il bollettino potrà essere stampato su carta semplice, formato A4. 
 

 
 
Il bollettino stampato può essere usato per effettuare il versamento presso qualsiasi sportello 
bancario e ormai anche la maggior parte dei servizi bancari online possono accettare versamenti 
MAV.  
In questo ultimo caso è sufficiente utilizzare il “Codice Identificativo MAV” che compare sul 
bollettino e l’importo relativo. 
 
Il Codice Identificativo MAV è univoco per ogni singolo bollettino emesso e serve per identificare 
con certezza lo studente al quale abbinare il pagamento.  
 
Non è possibile utilizzare il bollettino MAV per effettuare un versamento di importo 
diverso da quanto riportato sullo stesso bollettino. 
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ADDENDUM (9 FEBBRAIO 2011): ISTRUZIONI PER SALVARE IL BOLLETTINO MAV 
COME FILE DA INVIARE COME ALLEGATO AD UNA E-MAIL  
 
Quando è aperta la finestra di Adobe Acrobat Reader per la visualizzazione/stampa del bollettino, 
come in questo esempio: 
 

 
 
A questo punto, invece di stampare il bollettino, si può salvare come file usando il comando Salva 
una copia… dal menù File: 

 
 
Il file salvato sarà in formato PDF (Acrobat), il nome assegnato automaticamente sarà simile a 
quello nell’esempio qui sotto ma volendo è possibile assegnare un nome e/o una cartella diversa da 
quelle proposte. 
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Il file PDF così creato può essere quindi facilmente allegato ad un  messaggio email per spedirlo 
 
Per effettuare un pagamento MAV è in ogni modo sufficiente essere in possesso del Codice 
Identificativo MAV univoco e l’importo corretto (NON è possibile variare l’importo, nel caso di 
ritenere l’importo non corretto è necessario contattare la Segreteria Studenti) 
 
 
 
 
Nel caso si verifichino problemi di accesso al sistema o con il sistema di stampa dei bollettini, 
inviare una e-mail con richiesta di indicazioni a: 

- dwestmore@liuc.it 
- moldani@liuc.it 
 

 


